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ПРОВЕРОЧНЫЙ ЛИСТ ОРГАНИЗАЦИИ ПУБЛИЧНОГО 

ВЫСТУПЛЕНИЯ  

Предлагаемый набор оборудования и принадлежностей предназначен для организации бизнес-

презентации для аудитории численностью 10—50 человек в помещении площадью 30—45 кв. метров. 

 

Оборудование и принадлежности 
 

 Проектор 

 

 Экран 

 

 Микрофон 

 

 Колонки 

 

 Ноутбук 

 

 Презентор / Лазерная указка 

 

 Батарейки АА или ААА 

 

 

 

 Удлинитель 

 

 Соединительные кабели 
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 Крестовая и шлицевая отвертки 

 

 Флип-чарт / Магнитно-маркерная доска 

 

 Блокнот для флип-чарта 

 

 Маркеры 

 

 Прозрачный скотч 

 

 Ножницы канцелярские 

 

 Продукты и напитки для кофе-брейка 

 

 

Презентационные материалы 

 USB-flash / CD-диск с презентацией 

 Раздаточные материалы 

 Образцы товара / Наглядные пособия 

 Конспект презентации для выступающего 

 Анкеты для участников 

 

Внешний вид докладчика1 

Для мужчин — деловой костюм: пиджак, брюки, сорочка, галстук. 

Для женщин — юбка ниже колена, блузка. 

Обувь — ботинки или туфли черного цвета. 

1
 Данный раздел носит исключительно рекомендательный характер. 
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